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SKILLINGARYDS FRISKSPORTKLUBB 2018-09-26

ORG.NR 828000-4535 DOKUMENT GDPR HANTERING

HANTERING AV PERSONUPPGIFTER ENLIGT GDPR

Skillingaryds Frisksportklubb, Gronelund, 568 31 Skillingaryd, ar personuppgiftsansvarig for
behandling av personuppgifter inom klubbens verksamhet och hanterar uppgifter i t ex
medlemsregister, vid anmalning till tavlingar och bidragsansékningar. Den nya dataskydds-
forordningen (GDPR) har gjort att kraven pa hur personuppgifter ska hanteras pa ett tryggt och
sakert satt har forandrats nagot och darfor har Skillingaryds FK kompletterat medlemsvillkoren, sa att
det tydligt framgar varfor och hur vi hanterar medlemmarnas personuppgifter.

Godkadnnande att viljas till fortroendevald i Skillingaryds Frisksportklubb liksom betald medlems-
avgift anses som samtycke till att klubben lagrar personuppgifter.

Uppgifter om icke medlemmar i Skillingaryds Frisksportklubb, t ex uppgifter som finns i
deltagarlistor fran tavlingar i Skillingaryds FK:s regi, sparas da de och tavlingsstatistiken ar av
allmant intresse.

Vilka uppgifter lagras?

Vi samlar endast in och hanterar uppgifter som ar nédvandiga:

e namn, adress och personnummer

e telefonnummer, mailadress

e genomfoérda frisksportutbildningar

e eventuella befattningar i klubben, t ex styrelseledamot, kontaktperson for aktivitet
e om medlem ar |6ftesmedlem

e om medlem ar hedersmedlem

e om medlem oOnskar tidningen Frisksport

Var lagras uppgifterna?

e Vianvander webbregistret MyClub som medlemsregister, da det &r det system Svenska
Frisksportforbundet och Frisksportens Ungdomsférbund anvander. Info om hur MyClub
hanterar personuppgifter finns pa https://myclub-
member.s3.amazonaws.com/media/crm _files/documents/ypigB1UOpDRM/MyClub.pdf

e Webbhotellet som forvaltar Frisksportférbundens hemsida heter Loopia och de samlar
endast in de uppgifter de behover. Info om hur Loopia hanterar besdkarens och admini-
stratérernas uppgifter finns pa
https://www.loopia.se/omloopia/dataskydd/personuppgifter/

e Webbhotellet som forvaltar Skillingaryds FK:s egen hemsida heter One.com. Info om hur
One.com hanterar uppgifter finns pa https://help.one.com/hc/sv/articles/360000253649-
Hur-féljer-One-com-dataskyddsférordningen-GDPR-

e Bilder fran klubbarrangemang, deltagar- och resultatlistor kan laggas ut pa klubbens hem-
respektive Facebook-sida

e Maedlemsregister i pappersform finns hos klubbkassoren for att registrera betalning av
medlemsavgift. Protokoll férvaras pa Skillingaryds FK:s kansli och hos klubbkasséren




e Vianvander Riksidrottsférbundets register IdrottOnline for bidragsansokning, tavlings-
anmalan etc

Hur anvdnds de uppgifter vi lagrar?

Behoriga far endast tillgang till de uppgifter som fordras for att kunna utféra sin uppgift.

Personuppgifterna ska vara aktuella och uppdateras minst en gadng per verksamhetsar. De sparas ett
ar efter utebliven medlemsavgift och raderas nar de inte langre behévs. Narvarokort i pappersform
fors av ledare for respektive verksamhet och dessa sparas enligt bokféringslagen. Darefter forstors
dessa.

Vid mailkonversation ska hanteringen av uppgifter vara ytterst restriktiv. Inga kdnsliga uppgifter ska
anges i konversationen. Uppgifter som behdver sparas ska omgéaende overforas till lamplig férvaring
och mailet ska raderas. Mottagare av mail ska endast fa de uppgifter som ar nédvandiga for att
kunna utféra sitt uppdrag. Den som avslutar sitt uppdrag i klubben (styrelse-/kommittéledamot,
ledare, anstalld etc) ska radera sina klubbrelaterade mail.

Nar svarsmail skickas ska information finnas med om att uppgifter om hur Skillingaryds
Frisksportklubb hanterar personuppgifter finns att lIasa pa klubbens hemsida under GDPR-dokument.

Deltagar- och resultatlistor fran tavlingar ar av allmant intresse och kan komma att publiceras pa
klubbens hem- respektive Facebook-sida. Resultatlistor fran tavlingar pa Frisksportarnas rikslager kan
komma att publiceras pa Svenska Frisksportforbundets hemsida. Fére publicering pd hemsida och
Facebook av personuppgifter i samband med kontaktuppgifter for klubben, protokoll och liknande
ska samtycke ges av dem det berér. Vid uppmaning ska uppgifterna tas bort. Uppmaningen skickas
till styrelsen@skillingarydsfk.se.

Bilder fran klubbarrangemang kan ldggas ut pa hem- respektive Facebook-sida for att visa upp
klubbens verksamhet. For att halla dessa bada sidor levande, lockande och intressanta laggs bilder in,
da vi pa detta satt vill illustrera den verksamhet som klubben bedriver. For att sprida information om
klubben och rekrytera nya medlemmar behover vi synas pa internet och da ar bilder viktiga. Inga
krankande bilder far laggas ut. Alla — barn, ungdomar och vuxna — som inte vill synas pa bild pa ovan-
namnda sidor ska kontakta klubben pa styrelsen@skillingarydsfk.se. Detta ansvar ligger pa med-
lemmarna. Vid uppmaning ska bilderna tas bort.

Bilder fran klubbarrangemang kan laggas in i Skillingaryds FK:s arsmoteshandlingar.
Medlemsregister i pappersform sparas ett ar efter avslutat verksamhetsar. Darefter forstors det.

Medlems personuppgifter 6verfors inte till tredje land och utsatts heller inte fér automatiserat
beslutsfattande.

Hur skyddas de uppgifter som lagras?

Frisksportforbundens kansli respektive styrelsen i Skillingaryds Frisksportklubb ansvarar for att
forvaring av personuppgifter sker pa ett sdkert satt och att uppgifterna ej ldmnas till obehoriga.
Klubbkansliets dorr ska vara Iast.

Medlem som vill se vad som finns registrerat om henne/honom, vill korrigera uppgifterna eller kréva
att uppgifterna inte utlamnas eller att de tas bort helt, kontaktar klubbstyrelsen via mail
styrelsen@skilingarydsfk.se . | de tva sistndmnda fallen fransager sig personen ratten till
medlemstidning, information fran klubb, distrikt och foérbund, forsdkring under aktiviteterna, samt




utbetalning av 16n eller arvode dar sadan &r aktuell, da det tyvarr inte finns nagon majlighet for
klubben/férbundet/forsdkringsbolag att ge sadan service utan dessa personuppgifter.

Vid personuppgiftsincident, exempelvis dataintrang eller oavsiktlig férlust av uppgifter ska detta
anmalas till Datainspektionen inom 72 timmar efter upptackt. Skillingaryds Frisksportklubbs styrelse
ar ansvarigt for detta. Styrelsen meddelar dven berérda medlemmar.

Ovriga 6vertradelser som uppticks, t ex om nirvarokort skulle fdrkomma, rapporteras till
klubbstyrelsen via mail styrelsen@skillingarydsfk.se och alla personuppgiftsincidenter dokumenteras
av klubbstyrelsen.

Syfte med lagring av personuppgifter

Vi behover samla in och hantera personuppgifterna for att kunna:

registrera och kontakta medlem

skicka ut tidningen Frisksport, klubbtidning, medlemsbrev och —kort, kallelser, inbjudningar
etc

dela nédvandiga uppgifter med forsakringsbolag for att medlem ska vara férsakrad under
frisksportaktiviteter

dela nédvandiga uppgifter med klubbens banker for att tacka foretradare och firmatecknare
dela nédvandiga uppgifter med godkanda samarbetsorganisationer, t ex studieférbund vid
utbildning; frisksportforbund vid utbildning, bidragsansdkningar, hemsida och
medlemsregister; organisationer/féreningar som hanterar licenser och startavgifter vid
tavlingar; Riksidrottsférbundet vid bidragsansokning, tavlingsregistrering etc;
Frisksportdistrikten i Smaland vid bidragsansokningar; frisksportklubb i samband med
deltagande i traffar och kurser; Vaggeryds kommun for information om kontaktpersoner for
Skillingaryds FK i kommunens foreningsregister och ansékan om kommunalt aktivitetsstod
uppfylla kraven for att kunna styrka medlemsantal vid revision fran stat, kommun, Region
Jonkopings lan, frisksportforbund respektive —distrikt. Enligt lag ar forening skyldig att
behalla bokforing, som visar vilka som betalat medlemsavgift, i sju ar efter avslutat
verksamhetsar

genomfora utbetalning av l6ner, eventuella andra ersattningar och redovisningar till myndig-
heter angaende utbetalningar

Vem har tillgang till uppgifterna vi lagrar?

Behoriga far endast den information som fordras for deras specifika uppgift.

Skillingaryds Frisksportklubbs kanslipersonal for t ex registrering av medlem och fértroende-
vald, utskick av medlemsbrev/-kort, medlemstidning, bidragsansékningar

Fortroendevalda som ar ansvariga for utbetalning av |6ner och ersattningar, registrering av
inbetalda medlemsavgifter etc

Valda revisorer vid revision av bokslut

Frisksportforbundens kansli for utskick av tidningen Frisksport, bidragsansdkningar,
utbildning, i hdndelse av revision etc

Frisksportdistriktets kansli for bidragsansokningar etc

Klubbledare foér redovisning av narvaro vid aktiviteter och kurser

Forsakringsbolag for att tacka forsakring av medlem under frisksportaktivitet
Riksidrottsférbundet for registrering i IdrottOnline for bidragsgivning och tavlingsinformation
Vaggeryds kommun vid for registrering av kontaktpersoner och vid bidragsansokan
Skillingaryds Frisksportklubbs bankkontakter fér nodvandig information om féretradare och
firmatecknare



e  MyClub for att se behorighet att hantera medlemsregistret

e Webbhotellet Loopia som forvaltar frisksportforbundens hemsida fér nodvandig information

e Webbhotellet One.com som forvaltar Skillingaryds FK:s egen hemsida for nodvandig
information

e Region Jonkdpings Lan och statlig myndighet i hdndelse av revision

Uppfdljning/utvardering

Information om hur vi hanterar personuppgifter skickas ut till medlemmar tillsammans med
medlemsbrevet och publiceras pa Skillingaryds FK:s egen hemsida. Vi kommer att gora stickprov for
att sdkerstélla att inget obehorigt intrang gors i medlemsregistret MyClub genom att kontrollera
inloggningsstatistiken.

Uppfoljning/utvardering av klubbens hantering av personuppgifter kommer att géras forsta kvartalet
varje ar och kommer att finnas med som en punkt pa verksamhetsplanen.



Registerforteckning

Skillingaryds Frisksportklubb

Register 6ver behandlingar dar Skillingaryds FK dr personuppgiftsansvarig

Skillingaryds FK

Gronelund

568 31 Skillingaryd
styrelsen@skillingarydsfk.se

_ Forenings- och medlemsadministration

Gemensamt Svenska Frisksportforbundet, Smalands Frisksportdistrikt
personuppgiftsansvarig samt Skillingaryds FK.
Andamal med behandling Roller/behorigheter, grupper, utmarkelser, avgifter,

kommunikation, traningsaktiviteter, kontaktuppgifter till
malsman, medlemsuppgifter.

Kategorier av personuppgifter Namn, fodelsedata/personnummer, adress, telefonnummer,
mailadress, ev. befattning i klubben, om medlemmen ar |6ftes-
och/eller hedersmedlem.

Mottagare Inom ramen for féreningsadministrativa andamal skickas inte
personuppgifterna till andra mottagare.

Tredjelandsoverforing m.m. Ingen tredjelandséverforing.

Lagringstid Personuppgifterna ska gallras 24 manader efter avslutat
medlemskap, om personuppgifterna ej ar nédvandiga for rattslig

forpliktelse eller allmant intresse, eller annan laglig grund dar

andamal for behandling kvarstar.

Publicering av material pa sociala medier och Skillingaryds FKs
T HGE

Andamal med behandling Uppvisande och marknadsforing av Skillingaryds FKs
verksamhet, exempelvis tranings- och tavlingsverksamhet.

Kategorier av personuppgifter Namn, bilder, tavlingsresultat, féreningsaktiviteter.

Mottagare Uppgifterna dverfors inte till andra mottagare utover
publicering pa hemsida och/eller sociala medier.

Tredjelandséverforing m.m. Ingen aktiv tredjelandséverféring sker. Individer i tredje land
kan tillgodogora sig information som publicerats pa hemsida
och/eller sociala medier i den digitala varlden.

Lagringstid Skillingaryds FK ar ansvarig for gallring av personuppgifter och
ska arligen bedéma om andamalet fér behandling av
personuppgifter kvarstar.



Bidrag och statligt stéd (LOK-st6d)

Gemensamt
personuppgiftsansvarig

Sveriges Riksidrottsforbund (RF) samt Skillingaryds FK.

Dataskyddsombud fér RF

Kontaktuppgifter finns pa www.rf.se/personuppgifter.

Andamal med behandling

Anstkan om bidrag och statligt stod for idrottsverksamheten.
Skillingaryds FK ansdker om LOK-stéd genom narvaroregistrering.

Kategorier av personuppgifter

Namn, fodelsedata/personnummer, kontaktuppgifter,
telefonnummer.

Mottagare

Vaggeryds Kommun.

Tredjelandsoverforing m.m.

Ingen tredjelandséverforing.

Lagringstid

Personuppgifter registreras infor varje ansékningsperiod som
sker tva ganger per ar. Darefter ansvarar RF for gallring av
personuppgifterna inom LOK-stédsapplikationen nar andamalet
med behandlingen inte ldngre kvarstar. RF genomfor
dndamalsbedémning arligen.

Statistik och uppfoljning

Gemensamt
personuppgiftsansvarig

RF, SF, Smalandsidrotten, Skillingaryds FK.

Dataskyddsombud fér RF

Kontaktuppgifter finns pa www.rf.se/personuppgifter.

Andamal med behandling

Sammanstallning av statistik, tavlingsrekord, uppféljning av
projekt.

Kategorier av personuppgifter

Kon, postnummer, alder,
idrottskoppling.

Mottagare

SCB, Centrum for Idrottsforskning och andra organisationer som
vi i Skillingaryds FK anvander vid framtagande av statistik eller
uppféljning.

Tredjelandséverféring m.m.

Ingen tredjelandsoverforing.

Lagringstid

En beddmning ska goras utifran varje enskild
statistiksammanstallning och uppféljning. Skillingaryds FK
ansvarar for gallring av personuppgifterna nar andamalet med
behandlingen inte langre kvarstar.




_ Kontakt med Svenska Frisksportforbundet

Ev. gemensamt Svenska Frisksportforbundet
personuppgiftsansvarig
Ev. dataskyddsombud Frisksportrérelsen har inget dataskyddsombud, da

verksamheten, omfattningen och de lagrade uppgifterna inte ar
av sadan art att det kravs.
Andamal med behandling e Medlemsregistrering och -fakturering
e Uppfylla kraven for statsbidrag och andra bidrag
e Utdelning av medlemstidning, nyhetsbrev och annan
information.
e Kunna na styrelsemedlemmar i klubbar och distrikt
inom eget forbund
e Kunna nd medlemmar i kommittéer och arbetsgrupper
inom eget forbund
e Kunna genomfora utbetalning av I6ner och arvoden till
anstallda och fértroendevalda
e  Uppratta avtal med forsdkringsbolag
e Kurshantering och -intyg, utmarkelser
e Narvaroregistrering
e  Statistik for interndemokrati

Kategorier av personuppgifter Namn, fodelsedata/personnummer, adress, telefonnummer,
mailadress, ev. befattning i klubben, om medlemmen ar |6ftes-
och/eller hedersmedlem.

Mottagare Framst internt bruk, tidningsdistributor
Tredjelandsoverforing m.m. Ingen tredjelandséverforing.
Lagringstid Respektive klubb ansvarar for borttagning av medlemmar ur

registret inom rimlig tid dd medlemsavgift ej férnyats. MyClub
gor det mojligt att soka pa borttagna medlemmar under ca ett ar
fran borttagningstillfallet i syfte att Itt kunna aterstalla felaktigt
borttagen medlem, eller da medlem aterkommit, samt i syfte att
kunna verifiera och kontakta tidigare medlemmar i
redovisningssyfte d&d exempelvis bidragsgivande myndighet
begar revision.

Utbildning

Gemensamt RF, Smalandsidrotten (SISU), Svenska Frisksportférbundet,
personuppgiftsansvarig Smalands Frisksportdistrikt och Skillingaryds FK.
Dataskyddsombud for RF Kontaktuppgifter finns pa www.rf.se/personuppgifter.
Andamal med behandling Administrering av utbildningar arrangerade av Skillingaryds FK.

En del av utbildningarna ar statsbidragsfinansierade utbildningar.

Kategorier av personuppgifter Namn, personnummer, kontaktuppgifter.
Mottagare Som utgangspunkt skickas uppgifterna inte till externa

mottagare.
Tredjelandséverféring m.m. Ingen tredjelandsoverforing.
Lagringstid RF och SISU &r ansvariga for gallring av personuppgifter i

Utbildningsmodulen i IdrottOnline, och ska arligen bedéma om
dndamalet fér behandling av personuppgifter inom ramen for
utbildning kvarstar.



Licenshantering

Gemensamt RF, Svenska Frisksportférbundet samt Skillingaryds FK.
personuppgiftsansvarig

Dataskyddsombud foér RF Kontaktuppgifter finns pa www.rf.se/personuppgifter.
Andamal med behandling Administrering av tavlingslicenser.
Kategorier av personuppgifter Namn, personnummer, kontaktuppgifter,

telefonnummer, medlemskoppling.

Mottagare Tavlingsarrangor och ev. andra bitraden vid
tavlingsarrangemang.

Tredjelandséverféring m.m. Tredjelandsoverforing kan ske vid tavlingsarrangemang i tredje
land. Svenska Frisksportférbundet och/eller Skillingaryds FK

ansvarar for att eventuell tredjelandsoverféring efterlever alla

krav i dataskyddsférordningen.

Lagringstid Personuppgifter inom licenshantering kan hanteras nar det finns
en aktiv licens kopplad till individen. Om individens licens blir

inaktiv, oberoende av anledning, maste féreningen och SF

bedéma om dndamalet med behandlingen kvarstar. Skillingaryds

FK och SF ansvarar gemensamt for att genomféra den

bedémningen arligen.

Sakerhetsatgarder Skillingaryds FK och SF ansvarar for att lampliga
sakerhetsatgarder vidtas vid tredjelands6verféringar.

Gemensamt RF, Skillingaryds FK.
personuppgiftsansvarig

Dataskyddsombud for RF Kontaktuppgifter finns pa www.rf.se/personuppgifter.

Andamal med behandling Tavlingsadministrering, inbegripet arrangering av tavling och
resultatrapportering.

Kategorier av personuppgifter Namn, personnummer, kdn, kontaktuppgifter,
telefonnummer, medlemskoppling.

Mottagare Tavlingsarrangor och ev. andra bitraden vid
tavlingsarrangemang.

Tredjelandsoverforing m.m. Tredjelandséverforing kan ske vid tavlingsarrangemang i tredje
land. Skillingaryds FK och/eller RF ansvarar for att eventuell

tredjelandsoverforing efterlever alla krav i

dataskyddsférordningen.

Lagringstid Skillingaryds FK och/eller RF &r ansvariga for gallring av
personuppgifter och ska arligen bedéma om dndamalet for
behandling av personuppgifter kvarstar.

Sakerhetsatgarder Skillingaryds FK och/eller RF &r ansvarig for att teckna
personuppgiftsbitradesavtal med samtliga

personuppgiftsbitraden som anlitas vid tavlingsarrangemang.

Skillingaryds FK och RF ansvarar for att lampliga

sakerhetsatgarder vidtas vid tredjelandsoverforingar.



Behandling av personuppgifter i e-post

Andamal med behandling Skillingaryds FK kan komma att behandla personuppgifter i e-
post for foreningsadministration, hantering av medlemskap i

foreningen, deltagande i foreningens tranings- eller

tavlingsverksamhet, administrering av utbildningar arrangerade

av foreningen och kontakt med medlem.

Kategorier av personuppgifter Namn, personnummer, kontaktuppgifter, medlemskoppling,
tavlingsresultat.

Mottagare Som utgangspunkt inga mottagare som ar tredje part i
forhallande till den registrerade och ev. personuppgiftsbitraden.

Skillingaryds FK tillhandahaller inte aktivt personuppgifter till

externa mottagare via e-post.

Tredjelandsoverforing m.m. Ingen tredjelandsoverféring sker som utgangspunkt.
Skillingaryds FK &r ansvarig for att vidta utokade

sakerhetsatgarder vid eventuella tredjelandséverféringar eller

vid mejlkorrespondens med personer som vistas i tredje land.

Lagringstid Personuppgifter i e-post ska raderas snarast magjligt. Om
Skillingaryds FK har andamal och laglig grund att behandla

personuppgifter som inkommit via e-post ska uppgifterna som

utgangspunkt snarast mojligt 6verforas till det system déar de hor

hemma, till exempel ett licenshanteringssystem. Darefter ska e-

postmeddelandet raderas.
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